
ה- checklist המושלם לאירוע ערב בר מצווה
4-6 חודשים לפני האירוע:

לא כן האם בחרתם תאריך לאירוע לאחר הנחת התפילין והעלייה לתורה? 1

לא כן האם קניתם כרטיסי טיסה, במקרה ומגיעים מחו"ל? 2

לא כן האם ערכתם רשימת מוזמנים של חתן בר המצווה? 3

לא כן האם ערכתם רשימת מוזמנים של ההורים? 4

לא כן האת בדקתם מהי התפלגות המוזמנים: מבוגרים/ ילדים בגילאים 3-10/ 
ילדים בגילאים 10-13 ?

5

לא כן האם החלטתם על תקציב לאירוע? 6

לא כן האם הכנתם רשימה של כל מה שתרצו באירוע? 7

לא כן האם הכנתם רשימה של כל מה שלא תרצו באירוע? 8

לא כן האם בחרתם מקום לאירוע? 9

לא כן האם בחרתם קייטרינג לאירוע? 10

לא כן האם בחרתם בקונספט לאירוע? 11

לא כן האם בניתם לוח זמנים ראשוני? 12

לא כן האם יש צורך בהסעות למקום האירוע? 13
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ה- checklist המושלם לאירוע ערב בר מצווה
3 חודשים לפני האירוע:

לא כן האם עיצבתם לוגו? 1

לא כן ?save the date האם עיצבתם 2

לא
לא
לא
לא

כן
כן
כן
כן

האם בחרתם בחברת הסעות:
- האם עדכנתם את החברה בנקודת המפגש ובשעת המפגש?

- האם עדכנתם את החברה בנקודות העצירה בדרך?
- האם עדכנתם את החברה בלו"ז?

3

לא כן האם יש צורך בנגישות מבוגרים למקום האירוע? 4

לא כן האם בחרתם צלם סטילס? 5

לא כן האם בחרתם בצלם וידאו? 6

לא כן האם בחרתם בצלם מגנטים? 7

לא כן האם בחרתם בדיג'י/ אומן/ להקה? 8

לא כן האם בחרתם במעצב לאירוע? 9

לא כן האם בחרתם באיש תאורה והגברה? 10
לא כן האם בחרתם בספק במות להקמת במה? 11
לא כן האם בחרתם באטרקציה לאירוע?  12
לא כן האם תיאמתם עם צלם סטילס להכנת בוק לאירוע? 13
לא כן האם תיאמתם עם צלם וידאו להכנת קליפ לאירוע? 14
לא כן האם בחרתם בתמונות מגילאים שונים ואירועים שונים להכנת מצגת? 15
לא כן האם תיאמתם עם צלם סטילס להכנת מצגת? 16
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ה- checklist המושלם לאירוע ערב בר מצווה
חודשיים לפני האירוע:

לא כן ?save the date האם שלחתם 1

לא כן האם בחרתם במזכרת לאורחים?  2

לא כן האם קניתם בגדים ונעליים? 3

לא כן האם דאגתם לבגדי החלפה לחתן בר המצווה? 4

לא כן האם חילקתם הזמנות? 1

לא כן האם שילמתם לאקו"ם?
- בהשמעת מוסיקת רקע חייבים לשלם על זכויות יוצרים.

- יש לשאול את בית המלון/ המסעדה האם האירוח כולל תשלום לאקו"ם.
- אם לא, יש לשלם באינטרנט

2

לא כן האם הכנתם שלטי הכוונה? 1

לא כן האם הכנתם סקיצה של קבלת הפנים? 2

לא כן האם הכנתם סקיצה של סידור ההושבה? 3

לא כן האם הכנתם רשימות מעודכנות של המוזמנים והושבתם? 4

Cr
ea
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ity חודש לפני האירוע:

שבועיים לפני האירוע:
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ה- checklist המושלם לאירוע ערב בר מצווה
שבועיים לפני האירוע

D
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לא כן האם הכנתם לוחות זמנים? 5

לא כן  האם הכנתם לו"ז תיפעולי, שמסנכרן בין כל הספקים ודואג להכנת הדברים
הדרושים לכל דבר באירוע רגע לפני?

6

לא כן האם הכנתם רשימת שירים ע"י חתן בר המצווה? 7

לא כן האם הכנתם רשימת שירים ע"י ההורים? 8

לא
לא
לא
לא
לא
לא
לא

כן
כן
כן
כן
כן
כן
כן

האם תיאמתם עם:
- המעצבת להזמנת פרחים?

- הקייטרינג לבחירת התפריט הסופי?
- הקייטרינג לגבי מנות ילדים?

- פגישת ספקים לבדיקת כל הציוד במקום האירוע וסגירת הקצוות?
- הקונדיטור להכנת עוגת בר מצווה ?

- ספק לבר אלכוהול ו/ או בר-קפה לאירוע?

9

לא כן האם בדקתם את המצגת במקום האירוע כולל המסך והמקרן? 10

לא כן אם בדקתם את הקליפ במקום האירוע כולל המסך והמקרן? 11

לא כן האם נעלתם בבית את הנעליים החדשות, כדי להתרגל אליהם? 12
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לא כן האם התקשרתם לכל הספקים לתאם זמן הגעה, ולוודא שהכל מוכן ומזומן? 1

לא
לא
לא
לא
לא
לא
לא
לא
לא
לא
לא
לא

כן
כן
כן
כן
כן
כן
כן
כן
כן
כן
כן
כן

האם הכנתם את כל הדברים הדרושים לאירוע?
- מתנות לאורחים 

- בוק בר מצווה
- רשימות מוזמנים

- סקיצות של סידורי הושבה 
- לו"ז אירוע בחריגה של 15 דקות

- לו"ז תיפעולי
- מחשב ומחשב גיבוי

- טלפונים של כל הספקים
- טיפים לספקים

- ברכות
- בגדי החלפה לחתן בר המצווה

2
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ה- checklist המושלם לאירוע ערב בר מצווה
יום לפני האירוע
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ה- checklist המושלם לאירוע ערב בר מצווה
יום האירוע:

J
o

y
לא כן האם ספרתם את כמות המוזמנים שהגיעה בפועל? 1

לא כן האם עדכנתם את האולם על כמות המוזמנים בפועל והתאמת סידורי ההושבה? 2

לא כן האם עדכנתם את הקייטרינג, במידה ולא כלול באולם, על כמות המוזמנים בפועל? 3

לא כן האם עדכנתם את המעצב על כמות המוזמנים בפועל והתאמת מרכזי השולחן? 4

לא כן האם עדכנתם את הקייטרינג כ-20 דקות לפני הגשת האוכל? 5

לא
לא
לא
לא
לא
לא
לא
לא
לא
לא
לא
לא
לא

לא
לא
לא
לא

כן
כן
כן
כן
כן
כן
כן
כן
כן
כן
כן
כן
כן

כן
כן
כן
כן

האם פיקחתם על האולם?
- סידור שלטי הכוונה

- סידור קבלת הפנים לפי הסקיצה
- סידור השולחנות וההושבה לפי הסקיצה

- סידור מעמד לבוק בר מצווה
- עמדת צילום

- סידור מקום עבודה לצלם המגנטים
- ניקיון האולם והשירותים

- לו"ז תיפעולי מעודכן
- סידור הקייטרינג לפי התפריט הנבחר

- מיקום לעוגת בר המצווה
- בדיקת האלכוהול לפי התפריט שנבחר

 - הכנת מנות לאלרגנים: צימחוני/ טיבעוני/ ללא לקטוז/ ללא גלוטן/ ללא פול, 
  בוטנים, אגוזים ושומשום/ אחר

- הכנת מנות לכשרות גבוהה יותר מכלל האורחים
- לוודא שיש Refill של האוכל בבופה ו/ או במרכזי השולחן

- לוודא שלאחר קבלת הפנים הכספת וארגז המתנות נכנסים לאולם
- בדיקת התאורה וההגברה

6
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ה- checklist המושלם לאירוע ערב בר מצווה
יום האירוע:

Ex
ci
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לא
לא

כן
כן

- בדיקת הקמת הבמה
- בדיקה שהמסך והמקרן במקום הנכון

לא
לא
לא
לא
לא
לא
לא

כן
כן
כן
כן
כן
כן
כן

האם פיקחתם על הדיג'י?
- הגעה בזמן להקמה

- בדיקה שכל השירים שבחר חתן בר המצווה במחשב
- בדיקה שכל השירים שבחרו ההורים במחשב

- בדיקה שלא עובר את חוק הדציבלים
- בדיקה של הלו"ז התיפעולי

- בדיקת הסאונד

7

לא
לא
לא
לא
לא

כן
כן
כן
כן
כן

האם פיקחתם על העיצוב?
- בדיקת סידורי הפרחים בקבלת הפנים
- בדיקת אביזרים נלווים בקבלת הפנים

- בדיקת סידורי הפרחים על השולחנות ו/ או הבופה
- בדיקת אביזרים נלווים על השולחנות ו/ או הבופה

8

לא
לא
לא

כן
כן
כן

האם פיקחתם על צלם סטילס?
- שהגיע כשעה לפני האורחים וצילם את חתן בר המצווה והמשפחה הגרעינית

- שצילם את סבא וסבתא משני הצדדים עם חתן בר המצווה

9

לא כן האם פיקחתם על צלם וידיאו שמודע לקטעי הוידאו הנדרשים? 10

לא 
לא
לא

כן
כן
כן

האם פיקחתם על צלם המגנטים?
- שיודע היכן הוקצב לו מקום להדפסת המגנטים

- שהדפיס את מספר המגנטים הרצוי

11

limor@limorperetz.co.il  972-50-7929433 - לימור



ה- checklist המושלם לאירוע ערב בר מצווה
יום האירוע:

לא
לא
לא
לא
לא
לא
לא
לא
לא
לא
לא
לא
לא
לא
לא
לא
לא
לא
לא

כן
כן
כן
כן
כן
כן
כן
כן
כן
כן
כן
כן
כן
כן
כן
כן
כן
כן
כן

האם סגרתם את האירוע?
- מול האולם בהתחשבות בכמות המוזמנים בפועל

- מול הקייטרינג, אם לא כלול באולם
- מול הדיג'י

- מול המעצב
- מול צלם הסטילס
- מול צלם הוידיאו

- מול צלם המגנטים
- מול איש התאורה וההגברה

- מול מקים הבמות
- מתן טיפים למלצרים

- מתן טיפים לברמן
- מתן טיפים לדיגי'

- מתן טיפים למעצב
- מתן טיפים לצלם סטילס
- מתן טיפים לצלם וידיאו

- מתן טיפים לצלם מגנטים
- מתן טיפים לאיש התאורה וההגברה

- מתן טיפים לאיש הבמות

12

לא
לא
לא
לא

כן
כן
כן
כן

האם בדקתם שכל ספק וספק פירק את ציודו
- פירוק הבמה - פירוק עמדת צילום

- פירוק הדפסת המגנטים
- פירוק אגרטלי הפרחים והאביזרים הנלווים לעיצוב

13

לא כן האם פתחתם את הכספת וארגז המתנות? 14
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